
Unsere Ausfüllhilfe für Ihre Abrechnung
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Checkliste für Ihre Heizkostenaufstellung

1. Ihre bei uns aktuell hinterlegten Adress- und Kontaktdaten

2. Adresse der abzurechnenden Liegenschaft

3. Aktueller Abrechnungszeitraum (wichtig für die benötigten Rechnungen)

4. Daten für Abrechnungsmodus (bitte immer auf Veränderungen prüfen)

5. Zusatzleistungen erwünscht? (teilweise kostenpflichtig)

6. Anfangsbestand lagerfähiger Brennstoffe eintragen
     (Falls möglich, wird dieser von uns aus der Vorabrechnung übernommen.)

7. Brennstofflieferung(en) eintragen
     (Benötigte Daten: Datum, Einheiten, Bruttobetrag und Mehrwertsteuersatz;  
     außerdem, je nach Brennstoff, CO2-Kosten und -Menge bzw. -Emissionsfaktor.)

8. Restbestand lagerfähiger Brennstoffe (Bestand Ende des Abrechnungszeitraums)

9. Tragen Sie hier bitte Ihre Heiznebenkosten ein:

•	 Kaminkehrer
•	 Kundendienst Heizanlage (nur Lohnkosten umlagefähig, keine Materialkosten)
•	 Betriebsstrom der Heizanlage
•	 Weitere Heiznebenkosten

10. Gerätemiete/Garantiewartung der Messgeräte für Heizung und Warmwasser

11. Die Kosten für unsere Dienstleistung wird als „Verbrauchserfassung“ bezeichnet  
       und wird von uns automatisch übernommen.

12. Erweiterte Brennstoffangaben laut Versorgerrechnung (siehe HKVO §6)



Hier ist Platz für Ihre eigenen Notizen:
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Checkliste für Ihre Betriebskostenaufstellung

1. Verteilschlüssel Ihrer Kosten prüfen ggf. ändern entsprechend dem Mietvertrag:

•	 Nach Fläche
•	 Nach Personen
•	 Nach Anzahl der Wohungen
•	 Nach Verbrauch
•	 Nach Anzahl von Geräten
•	 Sonstiger im Mietvertrag vereinbarter Schlüssel

Individuell auf einzelne Nutzer umzulegende Positionen bitte mit den betreffenden  
Nutzern im Bemerkungsfeld eintragen.

2. Rechnungsdatum und Bruttobetrag eintragen

3. Angaben  zu Ihrem Gesamtwasserverbrauch und dem Preis pro m³ Ab-/ Wasser
    (Brutto) laut Bescheid

Ist im Mietvertrag kein Vereilerschlüssel der Nebenkos-
ten festgelegt, schreibt das Bundesgesetzbuch (BGB) in 
§556 die Abrechnung anhand der Wohnfläche vor. Be-
triebskosten, die von einem erfassten Verbrauch oder 
einer erfassten Verursachung durch Mieter abhängen, 
sind entsprechend zu verteilen.
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Checkliste für Ihre Nutzerliste

Weitere Bemerkungen:

1. Lage der Abrechnungseinheit

2. Fläche HZ = beheizbare Fläche (Räume mit Heizkörpern und/oder Flächenheizung 
     und Räume, die durch die umliegenden Zimmer beheizt werden)

3. Fläche WW = Fläche Warmwasser (entspricht Fläche HZ, außer einzelne Abrech- 
     nungseinheiten sind nicht an der zentralen Versorgung angeschlossen)

4. Fläche NK = Fläche Nebenkosten (beheizbare Fläche + eventuell zusätzlich  
     vermietete, nicht beheizbare Räume, und/oder Balkone, Terassen, anteilig)

5. Anzahl der Personen innerhalb des Abrechnungszeitraums

•	 Kinder sind Personen u. können von uns bei Geburt tagesgenau angesetzt werden
•	 Bei Personenwechsel bitte immer das genaue Datum und neue Anzahl eintragen 

6. Gesamtvorauszahlung für Nutzungszeitraum der aktuellen Abrechnungsperiode

7. Bei Auszug das Datum des Mieters laut Kündigung eintragen

8. Neuen Mieter bzw. Leerstand eintragen

9. Bei Nutzerwechsel: Zwischenablesewerte hier eintragen bzw. individuelles Ablese- 
     formular beifügen. Falls keine Ablesung vorhanden ist bzw. keine Angabe hierzu,  
     lesen wir die Werte aus der Funkdatei (bei entsprechender Ausstattung, kosten- 
     pflichtig); andernfalls findet die gesetzliche Tagesteilung Anwendung



Böhm Abrechnungs GmbH
Am Dreistock 4, 97318 Kitzingen

Telefon: 09321 31233

kontakt@abrechnungs-gmbh.de
www.abrechnungs-gmbh.de


