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Checkliste für Ihre Heizkostenaufstellung
 
 
 

1. Ihre bei uns aktuell hinterlegten Adressdaten
2. Adresse der abzurechnenden Liegenschaft
3. Aktueller Abrechnungszeitraum (wichtig für die benötigten Rechnungen)
4. Daten für Abrechnungsmodus (bitte immer auf Veränderungen prüfen)

o Verhältnis Grund- und Verbrauchskosten Heizung
o Verhältnis Grund- und Verbrauchskosten Warmwasser
o Warmwasserversorgung über Heizanlage
o Durchschnittstemperatur Warmwasser
o Solarunterstützung Heizung / Warmwasser

5. Zusatzdienstleistungen erwünscht? (kostenpflichtig)
o Mehrwertsteuer Ausweis?
o Ausweis der haushaltsnahen Dienstleistungen (nach §35a)?
o Umlage der Nutzerwechselgebühren bei Mieterwechsel?
o Sollen Ihre Bankdaten auf der Abrechnung angedruckt werden?
o Sollen neue Vorauszahlungen berechnet werden?

6. Anfangsbestand lagerfähiger Brennstoffe eintragen (wird von uns, wenn 
möglich, aus dem Endstand des Vorjahres übernommen)

7. Lieferung von Brennstoffen hier eintragen (WICHTIG: Datum / Einheiten 
und Bruttobetrag angeben, fehlt hier eine Angabe, können wir die 
Abrechnung nicht beginnen)

8. Restbestand von lagerfähigen Brennstoffen eintragen (Bestand zum 
Ende des Abrechnungszeitraums)

9. Tragen Sie hier bitte Ihre Heiznebenkosten ein
o Immissionsmessung / Kaminkehrerkosten
o Brennerwartung / Kundendienst Heizungsanlage (nur Lohnkosten 

umlagefähig, keine Materialkosten)
o Betriebsstrom der Heizanlage
o Kosten für die Reinigung des Heizraums

10. Gerätemiete für Messgeräte Heizung (Wärmezähler / 
Heizkostenverteiler) und Warmwasser

11. Die Kosten für unsere Dienstleistung wird als “Verbrauchserfassung” 
bezeichnet und wird auf Wunsch von uns automatisch übernommen

12. Falls es Bemerkungen zu den einzelnen Kosten gibt, bitte in diese 
Spalte eintragen
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Checkliste für Ihre Betriebskostenaufstellung
 
 
 
 

1. Ihre bei uns aktuell hinterlegten Adressdaten
2. Adresse der abzurechnenden Liegenschaft
3. Aktueller Abrechnungszeitraum (wichtig für die benötigten Rechnungen)
4. Kostenarten (bitte beliebig ergänzen bei Bedarf)

o Laufende öffentliche Lasten des Grundstücks (Grundsteuer)
o Kosten der Wasserversorgung
o Kosten der Entwässerung
o Kosten für Betriebs- und / oder Lastenaufzüge
o Kosten für Müllbeseitigung
o Kosten für Straßenreinigung, Gebäudereinigung und 

Ungezieferbekämpfung
o Kosten für Hausmeistertätigkeiten und Gartenpflege
o Kosten für Beleuchtung (Allgemeinstrom)
o Kosten für Sach- und Haftpflichtversicherungen
o Kosten für Gemeinschafts-Antennenanlage bzw. Breitbandkabelnetz
o Kosten für Einrichtungen für die Wäschepflege
o sonstige Betriebskosten nach §1 BetrKV

5. Verteilschlüssel Ihrer Kosten (mögliche Schlüssel nachfolgend)
o Verteilung nach Fläche  (Fläche HZ / Fläche WW / Fläche NK)
o Verteilung nach Personen
o Verteilung nach Anzahl der Wohnungen (Anzahl WE)
o Verteilung nach Verbrauch (Wenn Messgeräte vorhanden)
o Verteilung nach Anzahl von Geräten
o Sonstiger im Mietvertrag vereinbarter Verteilschlüssel
o individuell auf einzelne Wohnungen umzulegende Positionen bitte 

mit den betreffenden Nutzern im Bemerkungsfeld eintragen
6. Bruttobetrag (inkl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer)

o Die Spalte mit MwSt muss nur bei gewünschtem Mehrwertsteuer 
Ausweis ausgefüllt werden

7. Bemerkungsfeld
8. Angaben zu Ihrem Kaltwasserverbrauch und den CBM-Einzelpreisen 

(bitte nur netto-Preise (ohne gestzliche Mehrwertsteuer) eintragen)
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Checkliste für Ihre Nutzerliste
 
 
 

1. Ihre bei uns aktuell hinterlegten Adressdaten
2. Adresse der abzurechnenden Liegenschaft
3. Aktueller Abrechnungszeitraum (wichtig für die benötigten Rechnungen)
4. Lage der Wohnung/en
5. Fläche HZ = Beheizte Fläche (Räume mit Heizkörpern oder 

Flächenheizung (z.B. Fußbodenheizung) und Räume die durch die 
umliegenden Zimmer mit beheizt werden (z.B. Flure)

6. Fläche WW = Fläche Warmwasser (wie Fläche HZ, außer einzelne 
Wohnugen sind nicht an der zentralen Warmwasserversorgung 
angeschlossen)

7. Fläche NK = Fläche Nebenkosten (= beheizte Fläche + eventuell 
zusätzlich vermietete nicht beheizte Räume und / oder Balkone / 
Terassen anteilig)

8. Anzahl der Personen in der Wohnung (innerhalb des Zeitraums)
o Kinder zählen als Person, können von uns bei z.B. Geburt 

tagesgenau angesetzt werden
o Bei Personenwechsel, bitte immer das Datum und die neue Anzahl 

der Personen angeben
9. Gesamt-Vorauszahlungen im Jahr je Wohnung (Gemeint ist hier die 

Nebenkostenvorauszahlung, nicht die Kaltmiete)
10. Bei Auszug bitte das exakte Datum eintragen
11. In die nächste Zeile der neue Mieter oder ein eventueller Leerstand
12. Platz für Ihre Bemerkungen



Am Dreistock 4
97318 Kitzingen
 
Tel:   09321 - 31233
Fax:  09321 - 34576
 
www.abrechnungs-gmbh.de
kontakt@abrechnungs-gmbh.de


